彰化縣立伸港國民中學學生參加校外各項比賽或活動報支數額表                         單位：元
                                           109年5月18日行政會議修正
	費別

職務

等級
	交通費

(以莒光 號為上限，其餘

覈實報支。)

	60公里以上住宿費

 (應檢據覈實報支)
	膳費(誤時便當)
*以請購單申請及檢據核銷
	備註

	學 生
	1、凡比賽單位有提供交通費者，則該項目不得再請領。2、如學校備交通工具或搭乘便車者不得報支交通費。
	700元(上限)
(凡比賽單位有提供住宿費者，則該項目不得再請領。)
	80元(每餐) (上限)     

(凡比賽單位有提供膳費者，則該項目不得再請領。)
	出差地點離本校達五公里以上者始可報支出差旅費


注意事項：

1、(1)學生以經校長同意由學校報名參賽並代表學校者為限。

(2)派學生參賽請依規定辦理請假程序。

(3)核銷時應檢附參賽公文影本或核准報名名單乙份。
2 、核銷注意事項：(1) 交通費、住宿費得以請領清冊辦理。
                  (2) 膳費(非旅費項目)務必以請購單、支出憑證黏存單表格辦理。
                  (3) 收據或發票抬頭開立彰化縣立伸港國民中學。
                  (4) 取據為電子發票或銀錢收據者需登入學校統一編號58801009，若無學校統一編號請商家加蓋統一發票專用章，並由承辦人填入編號。
4、本數額表自109年5月18日起生效。
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